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INSERIMENTO ORARIO PERSONALE DEL DOCENTE SU DIDUP

In questa guida indichiamo i passaggi da svolgere per il caricamento dell’orario personale del
docente su Didup. Questa operazione agevola il lavoro quotidiano sui registri elettronici; una volta
aperto il registro troveremo l'indicazione delle ore con classi e materie da svolgere nella giornata.

Il caricamento & possibile effettuarlo solo da Didup.
Una volta entrati su Didup dal portale Argo www.portaleargo.it cliccare a sinistra su ORARIO
PERSONALE.

A guesto punto se non € mai stato inserito un orario si presenta la finestra seguente;
Diversamente cliccare in alto a destra su Nuovo Orario
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Inserire la data di inizio e termine dell’orario (se si sta caricando un orario definitivo si puo
impostare il 10 giugno, sara nel caso possibile modificare le date in seguito) e una descrizione; al
termine cliccare su Salva in alto a destra.

A questo punto sara possibile indicare le ore con classi e materie.

Cliccare sul in corrispondenza dell’ora e del giorno per scegliere la classe e materia
Verranno mostrate le classi e materie del docente, associate dalla segreteria.

Aggiungi Orario Docente
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Spuntare, facendo clic sul , per scegliere I'opzione. Una volta confermato cliccare su Salva
in alto a destra.

Ripetere |'operazione per completare il caricamento dell’orario.
Nel caso di errore cliccare sul quadrato dell’ora per effettuare la modifica.

Per modificare le date dell’orario cliccare sulla banda con lI'indicazione della descrizione e delle
date.

Orario Scolastico Personale
C orario -dal 17/11/14 al 10/06/15 )
LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

2A
SCUOLAELEMENTARE
ORA1

E’ comunque possibile creare piu orari nel corso dell’anno scolastico purché le date non si
sovrappongano.



